
Unser Kunde

🌿 Dein Platz für Struktur und Genauigkeit

Du arbeitest gerne sorgfältig, hast ein gutes Zahlenverständnis und bekommst ein gutes Gefühl, wenn

am Ende alles stimmt?

Dann bist du hier genau richtig.

Wir suchen eine verlässliche Persönlichkeit, die unsere Fakturierung mit Genauigkeit, Überblick und

Verantwortung unterstützt – und damit einen wichtigen Beitrag zu einem reibungslosen Ablauf im

Hintergrund leistet.

Mitarbeiter:in Fakturierung (w/m/d)

Voll- oder Teilzeit ab 30h/W

Deine Aufgaben

Erstellung, Prüfung und Versand von Rechnungen, Gutschriften und Korrekturen

Pflege und Kontrolle von abrechnungsrelevanten Daten im System

Abstimmung mit internen Schnittstellen bei Fragen zu Leistungen und Verträgen

Unterstützung bei der Überwachung offener Posten und im Mahnwesen

Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen

Optimierung und Weiterentwicklung bestehender Prozesse in der Abrechnung



Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Erfahrung in der Fakturierung, Sachbearbeitung oder Buchhaltung

Strukturierte, genaue und selbstständige Arbeitsweise

Freude an klaren Abläufen und Zahlen

Teamfähigkeit und eine lösungsorientierte Denkweise

Darauf kannst du dich freuen

Flexible und planbare Arbeitszeitmodelle (30 bis Vollzeit möglich)

Ein stabiles, wertschätzendes Umfeld mit langfristiger Perspektive

Eine fundierte Einschulung und Unterstützung im Team, abwechslungsreiche Aufgaben mit

Eigenverantwortung

Eine marktkonforme Entlohnung - auf Basis Vollzeit (38,5h/W) - zwischen € 3.000-3.500,00 brutto

pro Monat (KV Handel). 

Wertschätzung Gestaltungsspielraum sicherer Arbeitsplatz KMU

JETZT BEWERBEN

Kontakt

JOB HR

Wiesenstraße 3

4690 Schwanenstadt

Julia Oberhumer

https://job-hr.onlyfy.jobs/application/apply/wjohuv6bj84cioatvgcsn6iam3k7zud
https://www.job-hr.at/
https://www.instagram.com/job_hrberater
https://www.youtube.com/@job-hr6175
https://www.linkedin.com/company/jobhr
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